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Il DERECHOS DE PETICION

*  Solicitud da derecho de peticion
*  Respuesta de derecho de peticidn

Papel
Papel

1
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[Face reiemrc 3 bs peliciones, quejes retlamos y soliciiudes que inslaurz un persona ratal yio_pridica ante laj
Eniidad. E} Deracho de Peliclén es fusnte primara para b His(ofia Palitica, & Historia del Desecho y b histaria institucional|
6 las entidados, ya que periile develar las Iranslomaciones del derecho de peticién como mstramento de comunicacion|
entia los ciudadanos y e Fstadn, De igual foma, esios documentes develan ks cambios on los procedimiantas]

realizados por | i garantizar este derecho. Expedienies on Soporle Hibrida (Fisica f Dighal,
d cval esls por te earactor Leg y Joridkce que evidendiz o ecanplimianio de k|
Huncidn asignada a Ia dependencia.
Culminar jos empos de relencidn en ¢l Archive de Gestidn se Irensfiemn los deaumentes al Arthivo Central conforme &

F imienio PR-ALIO? yio d cronagrama de: irarsfarencia. Teniende en cuemita s Bampos de relencian establecidos
en of Archivo de Gesiidn pasaran ol Amfivo Cenlral, se fomarén 10 aios come lismpa maximn en sy olapa semiacliva,
Gonforme 2 la preseipeiin o caduckdad, despues del ciene del expediente.
Cuminados. os tiempos en ef archiva centisl a los expedienias se les reslizam selcoicn cuanthaive del 10% po
produccidn anuzl) tomando comn poblackin las Ianslerencias mlizades durante o & vigencia sokocionando ks
unidades docurmeniakes por muestreo akalono simple,
| A posar de su impartancia, & algunas casos esta serie s produce en grandos ntidades, pof Io cusl so reomisnds unal
[seleccidn cuaiilaliva, que so ojompifica 2 conlinuackin:
- Selecclanar ks dorechos de pelicién de Inlerss general, es decir que & parir t uné solcid individual se resualvan
Inecesidades de | Gudadamia y que reliera sobre aciividades misionales de b entitad, damches de pelcitn de inlends|
jcaleclive, es dovir que resuelvan las necasidades do grupes lnleos, religinsos, sindicalos, esociaclonss de derechos|
umanos, comunidades campesings, colectivos de defensa o la dversidad sexual, colectivos de vicdimas, colaciives da|
[personas en condicion de discapacidad, derechns de peliciin que expresen quelas, redamos o denuncias sobre la|
[prestacian del servicio por parte ds ks entida, ina odicina o un funRcionario, derechos de peticidn que implique 13 expresién|
de derechos minimos vitales expresados en las sentoncias T-426 de 1992, T-005 de 1985, T-015 de 1995, T-144 de 1905,
T 1?8 de 1985, T-500 de 1995, T-264 da 1999, SU-062 de 1998 d& b Corle Conslilucional y ks derechas de peticisn que)
I 16n de Jos derechos ialad: Capituo 1 da la Constitackn Poliica da Colombia
Los expetienms seleccionados 5o conservaran en talalided en su soporte crignal y se reproducitan A madio (Scnioo}
eslipulado por B ealided of cual es i3 Microfimacion o Digtalizacion el cual sera reallzada por ol Grupe de Gestién
Documeniziy Bibliateca (Var doarnmlu Intreducciin).
Para la giiminacién de los [ i se cumplird e] proceso eslipuiade en e Decreto 1080 dal 2015 en)
su enlculo 282.2 5. esle serd raallm!n por el Grupa de Gesfign Documental y Biblioteca y un representanie da ka Oficinal
Produciana cama parte icnica dal fema. Procasa de liminacion: Registro en invenlerd, Acla :h eliminaciin, presentacion
ante Comild, Publicaciin en Pagina Web y picado de ia soain & Lablocido. (Ve
documenio inkrotiiceion). Nanmatividad aphcabie interas: Derelo No. 1045 de 2013, Nomatvidsd apiicable exiema]
Conzt. Pal. Codambia, Arts, 20, 23, 73 y 74, Cédigo Cantencioso Adminisimlive, Art. 32, Ley 4831998, Ar. 17, Ley 534 de]
2000, |ay 1755 da 2015,

480

o1

I INFORMES

1 Informes a Entes da Contral

*  Comunicacion Oficial de Solicitud de informacion

* inferme

*  Comunicacién Oficial Extema de remision del infarme

Papel

Papel

Dacunento donde se registran las respuesias a soliciindes ralizadas por los Entes de Contrd ahEnthd
Expediontes en Separle Hibvides (Fisica f Digital) of cusl gue posee valor
Jseundadio hisidrico, e informativos misianales,

bos liempos de relencidn én el Archivo de Geslion se translienen los al Archive C d

“RuALl-D?yfu al cronogﬁma de transferencia. enikneo en cugnla ia prescripcidn y caduadad de Ios

dospuds del cibme aaministrativo del expeticnie.

Pos o tanlo una vez finglizados los tiempos da relencidn, se consenvamn de lnrma pelmamnte o Bu soporie eriginal y se
dio |5cnion estipulado por la entidad el cusl es (Ver documentn

Infraduccitin), por su valor hiskirico para [a enlidad y por su naluraleza, con fines de respaklo y consuls.

Normatividad aplicable inf2ma: Decrete No, 1985 ds 2013,

Normathvidad aplicable exteme; Lay G07/2000, Decrelo 3198/2005
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[Documente donde se presenlan los avances o aciividades roalizadas por ks dependendas de acuerdo o0 su plan de]
480 32 15 L1 Infarmes de Gestién 1 4 X jancian, Expedientes en Soporte Hibridos {Flsico f Digital), dao vakar
*  Comunicaciidn Oficial de Solicitud informe Papel Cuminado Jos fiampos ta mlancién on d Archivo do Gesliin o2 lamsfioren ks doamentos al Archiva Cenlral conlome al
* |nforme Papel [Procedimianlo PR-ALHD? wo a Gonograma de transferancia. 5o tomaran 5 afias came tiempa méxing e U elapdl
. . - N lsomizciva, después del tieme adminisieativo el expediente, frevle a su presaripeion o caducidad pemmilienda su ancesnl

* Comunicacitn Oficial nlma de remisian del infarme Papel loporiunn anie algin requarimionio. S climina 1 fotsidad ds |a seris documenial por camcer de vakoes secundarios |
lencanlrsrse consakidada en e Despacho de) Viceminisiro de Desarrolio Fural, la Oficina da Flanaacion y Praspecliva én L
Subserie Infoimes de Gestidn.

IPara I eliminaciin de los expadionles se cumplicé o proceso eslipulado en ¢ Decrslo 108D del 2015 en su Articuto)
[2.8.22.5, eate sord malizado por ¢l Geupo d2 Gestidn Documental y Biblioleca y un representants de la Oficing Productos|
jcomo parie (&cnica el tama.
Proceso de sliminacian: Regisir en inventario, Ar.tade i B i6n anle Comite, Publicacd Pagina Web|
ly picade da'ta 300 sagén ol p tablacido. Mer i i
aplicable interna: Decre10 ho, 1985 de 2043,
Nomalividad aplicable extema: Ley 222/1995, Art, 47, Ley 8032000, Ley 951/2005, Decrelo 1992012
g islico 08 conirly 30N QUE describe e Manera exacla y [¥20isd 35 Serds 0 asunios o2 1o
480 200 W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS s han v ” ) Arctio Coniral.
: B ioRlas en Soporte Hibridos (Fisicn / Digizl) of coal 46 que pose valor
L O] Inventarics Dosumentales Archivos de Gestlén 1 4 X Primana. Culminado los fismpos de relencidn en af Archivo da Gesiiin s efimin por camcar de valores primanios y estar
*  Comunicacion de remisidn de transferencia Papel | consalidada an al Grupa do Gestion Documental y Bibliateea en la Subscric Documental Invenlarios Documentakes de
* fnventario Dovumental Papel/XLS prchho Gonlrst.
Normalividtad apficable imema: Decrolo No. 1985 de 2013.
Mormalividad apficable extema: Ley 554/2000, Acuerdo (4272002
480 100 [ INSTRUMENTOS DE CONTROL P 4 X X Bmumanbn que necluye 2 particpackén y declsiones que se realizan en leme delemingdo ¥ que pueden ser realizadas|
Lanio al Interior camo extericr de la Enildad.
o a Inslrumer!lus de control y seguimlentc en Participacién de Reunlones} Expedisnies an Soporte Hixido (Fisico ! Diptal), o cual esta par de carkcler
de Consejos, Juntas o Comités Lagat y Juricben que evidencia ol complimienta de la funcion asignada a la dependencia.

* Convocaloria Papel Culminade los llempos de relension en el Archive de Gestion 5e transfiaren ks doimentos al Archivn Central conforma 2|

* |ista de Asistencia a reuniones inlemas Papel Procedimiento PR-ALI07 yo al cronograma de transferancia. Teniendo en cuents los t2mpes de relencidn establecxdos|

*  Acta de Reunid PEPEI cn o Archive da Gostion pasaran al Archivo Cenlral, 8¢ tomaran § aiios como liempo fidnima en su elapa semieliva

a de eunian apel [confomms 3 |a prescripeitn o caduwsidad, después dof clona administrafive del expediente.

* Documenty Soporte Papal Cukminados los liempos en o archivo central a los expedienles seles redizara seleccion cuaniitativa del 10% por
produccian anual tomande como poblacion las ransferencias realizadas durande of aia de vigercia selaccionando tos|
unidades docamentsles por muesiven aleatorie simple
Los expedientas salocricnados sc cansavaran en lotalidad on su soporie arignal y st reproducirén @ medo idcnico]
eslipulade por 13 enlidad o cual es la Microfimacin o Digializacion o cual serd realizado pur &l Grupe oa Gesfion
Documenial y Bibliolsea {Wer documenta \mmdumm)

Para la elimnacian e ks i L] plirs el p lipukacko 0 &l Decrela T80 del 2015 en|
su arllcudo 2.8.2.2.5, este 5o realizado por o Grupo de Gestion Documenlal y Bi:lnleca ¥ un representanie de |a Oficing
praductora como parle lécnica del lema,
Procesa de diminacidn: Rngwslruen e, ﬁcta e eliminaciin, Eesenlaciin aa Gumulé Publicacitn en Paging Web
y picado do segin of idn. (Var documanto i

aplicable inketna: Decrsto No. 1985 de 2013,
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480 4 W POLITICAS Cansisl2 en eniregar conceplos, mefodologies ¥ hermamientas que pemmilan meforsr la calidad de)
1§ O Politica Piblica para la Mujer Rural I 3 X X la fc@ulamne implementacion da las pol,ln_:as piblicas para la mujer ural, ademés pemitan otientar |a)
* Wemoerando de Justificacion Pael /P gesticn da un gobiema para alcanzar sus objetivos.
neacion apel Expedientas en Soporte Hibridos {Fisico / Digital) el cual se encuznira conformads con documentacion que
*  Propuesta Acto Admiristrativo Papel { Pdf posee valor o hislérico & informati isionsl
*  Documenta Técnico : Papel 1 P Culminado los liempos da relancion 2n el Arhiva de Gastion s Iransfisren los documentos sl Archivo Central
*  Comunicacién Oficial de difusicn de Lz Polltica para la Mujer Rural Papel i Fdf coniamme &l Procadimiento PR-ALIOY yio el cronograma de transferendia. tenisndo en cusnla Ia prescripeién)
y cadusidad do los documentos; se conservaran 10 afins como tiempo maximo, después del cieme dall
Par lo tanto una vez finalizados os fismpos de retencian, se conservaran de fomma permanents 2n su soportel
original y s reproducira al medio toico eslipulado por Ia enlidad ol cual e la Microfimacion a Digitalizacién|
(Ver documenta Inlraduceién), por su valor histdrica para la entidad y por su nalurleza, con fines da respaldol
y consulla.
Normatividad aplicable intemna: Decrato No. 1985 de 2013,
Mormativigad aplicable extama:. Ley 15211994, Ley 48511991 58
Documi onpes, Norma Técnica de Calidad de Iz GestianiPiblica GP 1000: 2009,
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES ‘
M - SERIE DOCUMENTAL
[[] = SUBSERIE DRCUMENTAL
*= TIPOLOGIA DOCLMENTA|. Secretaria General /]
GT = Conservacin total
E = Eiminacién N\
M = Repradizeites por medio 16cnico {misrafilmacian, digitalizacion, fategrafia) Coordinador Grupo Gestién " Q
Rane, l
5 = Seleccion Documentat y Biblioteca A0 ee0 asie |

Ciudad y Fecha

Bog\)té, 30/06/2021 - Acta §e Comite N° 2 -202
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